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ANUNCIO DE CONCURSO

Enquadramento

Recrutamento e Selecdo de um(a) Responsavel de Logistica, para o processo de compras e apoio geral do
Departamento de Recursos Humanos do COC.

Funcdes e Responsabilidades

Compete ao Responsavel de Logistica do COC o exercicio das seguintes atribuicoes:
e  Executar os procedimentos administrativos de requisicdo, aquisicao, conferéncia e distribuicdo de material

de expediente e consumiveis;
e  Gerir o processo de compras, nomeadamente rececdo e andlise de pedidos de compras, analise de
fornecedores, pedidos de orgamentos/prospe¢do de mercado e anélise de propostas;

e Dar suporte em assuntos de logistica e apoio geral;

Elaborar formulérios, guias, requisi¢des, fichas e/ou outros documentos;

Manter o registo atualizado do inventario do patriménio do COC;

Controlar o stock e sugerir compras de materiais pertinentes para as areas de atuacdo do COC;

Conduzir a viatura institucional;

Prestar auxilio na manutenc¢&o das viaturas do COC;

Garantir a fiscalizagdo/manutencgéo (Imposto Circulacdo; Inspecdo Rodovidria e Seguros) das viaturas do

COC;

e Zelar pelo bom estado funcional e de seguranca do patrimoénio da instituicdo através de vistorias
frequentes de todos os itens sob sua responsabilidade;

e  Supervisionar e controlar o recebimento de materiais e equipamentos adquiridos, desde a sua aquisi¢do
até ao destino final;

e Auxiliar no transporte de funcionarios, equipamentos e materiais;

e Realizar servicos de estafeta;

e  Prestar assisténcia e suporte a outros colaboradores em assuntos de deslocag¢fes em servigo;

e  Garantir outras atividades no &mbito das suas competéncias;

3. Requisitos Exigidos/Perfil do(a) candidato(a)
Para o exercicio da funcéo, exige-se:
e Nacionalidade Cabo-verdiana;
e 12° Ano de escolaridade;
e Formacdo Técnico-profissional nas areas de Logistica e Gestdo de Stock, preferencialmente;
o  Experiéncia profissional minima de 02 anos em areas relevantes para o exercicio da funcao;

COC - COMITE OLIMPICO CABOVERDIANO

NIF: 553097555

Travessa Pierre de Coubertin, n°1 C.P 92-A, Praia, Cabo Verde
Tel: (238) 534 04 06

ezinfo@coc.cv

izwww.coc.cv
f:www.facebook.com/comiteolimpicocaboverdiano

Recebido por

Data / /



mailto:info@

2
===
Comité Olimpico
Cabo-verdiano

e Fluéncia (oral, escrita e leitura) da lingua Portuguesa;

e Nivel bésico de qualquer outra lingua de trabalho do Comité Olimpico Internacional;
e Dominio de ferramentas informaticas na ética do utilizador (Word, Excel);
e  Apeténcia pelo trabalho em equipa e capacidade de cooperacéo;

e Habilitagdo para conducéo de viaturas;

e  Conhecimentos técnicos especificos em matéria de manutencéo de viaturas;
e Agilidade, concentracdo e capacidade de organizacéo;

e Comprometimento, dedicacdo e responsabilidade;

e Adaptabilidade a vérios tipos de tarefas;

o  Forte sentido de respeito a hierarquia;

e Lealdade e discricao;

Metodologia de Sele¢do
O procedimento de sele¢do por concurso inclui as seguintes fases e ponderacdes:
12 Fase - Carécter eliminatorio
e Triagem curricular detalhada, em conformidade com o0s requisitos enunciados e com
necessidades/interesses do COC- 40%.

22 Fase— Caracter eliminatorio
e Entrevista individual- 60%.

Condicbes de Ingresso
A admissdo ao cargo de Responsavel de Logistica é imediata, em regime de contrato de trabalho por tempo
determinado e remuneracgdo compativel com a fungdo, nos termos da tabela salarial vigente no COC.

Tratamento de Dados
Nos termos da legislagdo aplicavel, o COC assegura a confidencialidade dos dados e/ou informacg6es fornecidas no
processo de recrutamento, abstendo-se da sua divulgacgdo a terceiros.

Procedimento de candidatura

Os candidatos interessados deverdo submeter o curriculum vitae detalhado, juntamente com a cdpia de bilhete de
identidade ou CNI e demais documentos comprovativos de habilitagdes literarias e experiéncia profissional.

Os documentos de candidatura devem ser enviados para o email info@coc.cv, com a referéncia «Recrutamento
Logistica COC» até as 16h00 do dia 10/11/2023.

Informacdes Gerais
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O COC reserva-se o direito de ndo selecionar as candidaturas recebidas que ndo preencham os requisitos exigidos
e de contactar apenas os candidatos pré-selecionados. Quaisquer pedidos de esclarecimento ou informacGes
adicionais devem ser enviados, por correio eletronico, para o enderego: info@coc.cv

Praia, 26 de Outubro, de 2023

Presidente
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